
Ausbildung der Ausbilder (AdA)
Vorbereitung auf die Ausbildereignungsprüfung IHK nach AEVO 

TEILZEIT ONLINE

1

Sie können nur vormittags?
Nicht jeder, der berufstätig ist, kann einen ganzen Tag an einer Fort­

bildung teilnehmen. Aus diesem Grund bieten wir die Ausbildung zum 

Ausbilder auch in Teilzeit an – täglich, somit ist der Zeitrahmen über­

schaubar und das Umfeld kann sich gut darauf einstellen. 

Mit dieser Besonderheit findet der Kurs ausschließlich vormittags 

statt, damit Sie nachmittags arbeiten oder anderen Verpflichtungen 

nachkommen können.

Lehrgangstermine
Der Lehrgang dauert in Teilzeit:

•	 durchgängig 2 Wochen

•	 jeweils montags bis freitags

•	 10 Termine á 5 UStd.

•	 vormittags

•	 von 8:30 Uhr bis 12:00 Uhr

Vorab erhalten die Teilnehmer Lehrgangsunterlagen per E-Mail als PDF 

oder wenn gewünscht auch per Post in Papier, um sich vorbereiten 

zu können. Während der Lehrgangszeiten ist der/die Dozent/in über 

Zoom (eine kostenlose Software) mit den Kursteilnehmern ONLINE-LIVE 

verbunden

Gemeinsam wird die BBC moodle Wissensplattform genutzt, auf der 

sich Musterprüfungen, Konzepte zu der praktischen Prüfung und Fragen 

zu dem Fachgespräch befinden sowie vertiefende Unterlagen, die im 

Unterricht bearbeitet werden.

Das interaktive Lernen wird über kurze Inputphasen und angeleitete 

Einzel- und Gruppenaufgaben in sogenannten „Gruppenrooms“ 

ermöglicht. Die Gespräche, Diskussionen und Anregungen erfolgen von 

beiden Seiten face-to-face.

Hintergrund
Dieser Aufstiegs-Fortbildungslehrgang richtet sich an alle, die als Ausbil­

der verantwortungsvoll tätig werden möchten, unabhängig davon, aus 

welchen beruflichen Bereichen sie kommen (Handwerk, Industrie, Dienst­

leister). Als Ausbilder vermitteln Sie den Auszubildenden die praktischen 

Kenntnisse und Fertigkeiten rund um das jeweilige Berufsbild. Mit den im 

Lehrgang erworbenen berufs- und arbeitspädagogischen Kenntnissen und 

der vor der IHK abgelegten Ausbildereignungsprüfung sind Sie bestens 

für die wachsenden betrieblichen Herausforderungen gerüstet.

Teilnehmerkreis
Fachkräfte mit ausreichender beruflicher Erfahrung, die in der Berufs­

ausbildung Ausbildungsaufgaben verantwortlich wahrnehmen.
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Infos und Anmeldung:

BBC Business Bildungs Center
Ribbeckstraße 6, Innenhof
45127 Essen

Telefon: 0201 83 09 46-10

backoffice@bbc-nrw.de
www.bbc-nrw.de

mailto:backoffice%40bbc-nrw.de?subject=
https://www.bbc-nrw.de/
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Ihr Nutzen
In diesem Kurs erwerben Sie

•	 die berufs- und arbeitspädagogischen Kenntnisse im Sinne des Berufs­

bildungsgesetzes (BBiG), um junge Menschen auszubilden und zu 

führen,

•	 psychologische Kenntnisse, die zur verantwortlichen Ausbildung 

berechtigen (Ausbildereignung nach AEVO),

•	 die Kenntnisse und nötige Sicherheit, um die praktische Prüfung nach 

AEVO zu bestehen und im äußerst anspruchsvollen Aufgabengebiet 

der betrieblichen Ausbildung Verantwortung zu übernehmen.

Inhalte
Die berufs- und arbeitspädagogische Eignung umfasst die Kompetenz zum 

selbstständigen Planen, Durchführen und Kontrollieren der  

Berufsausbildung in folgenden Handlungsfeldern:

Handlungsfeld I

Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen

•	 Vorteile und Nutzen betrieblicher Ausbildung

•	 Die Berufsausbildung als Teil des Bildungssystems

•	 Planung der Ausbildung

•	 Vorbereitende Maßnahmen

Handlungsfeld II

Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubildenden  

mitwirken

•	 Ziel und Inhalt der Ausbildungsplanung

•	 Mitwirkung und Mitbestimmung der Interessenvertretung

•	 Auswahlkriterien festlegen

•	 Berufsausbildungsvertrag

Handlungsfeld III

Ausbildung durchführen

•	 Ausbildungsmethoden und -medien

•	 Ausbildungsplan

•	 Ausbildungsgestaltung

•	 Leistungsfeststellung und Beurteilungsgespräche

Handlungsfeld IV

Ausbildung abschließen

•	 Vorbereitung von Prüfungen

•	 Zeugnisausstellung

•	 Mitwirkung an Prüfungen

•	 Beendung der Ausbildung
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Wichtiger Hinweis

Förderungsmöglichkeiten
Der Staat und auch die 
Bundesländer bieten Ihnen 
verschiedene Möglichkeiten 
zur finanziellen 
Unterstützung. Sprechen 
Sie uns an, wir beraten Sie 
gerne.

Steuern sparen durch
mehr Werbungskosten
Die Fortbildung zum/zur 
Ausbilder/in IHK“ stellt grds. 
eine Fortbildungsmaßnahme 
in einem ausgeübten Beruf 
dar. Die Fortbildungskosten 
stellen Werbungskosten bei 
den Einkünften aus nicht­
selbständiger Arbeit dar 
und somit reduziert sich 
Ihre steuerliche Belastung 
entsprechend.
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Lehrgangsunterlagen und Material
Sie erhalten von uns

•	 AEVO Begleitbuch (Inhalt Handlungsfelder 1–4) als Schulungs­

material, welches es Ihnen ermöglicht sich vorzubereiten.

•	 BBC Checkliste mit hilfreichen Informationen, Literatur­

empfehlungen sowie Details zur persönlichen Vorbereitung und zum 

Vorbereitungstag/-termin.

•	 IHK Merkblatt zur Ausbildereignungsprüfung (praktische Prüfung)

•	 IHK-Anmeldeformular

Detailierter Ablauf – das dürfen Sie erwarten
1. Die Ausbildereignungsverordnung (AEVO) ist in vier Themen

komplexe (Handlungsfelder) unterteilt.

Diese werden in unseren Lehrgangsunterlagen „AEVO Begleitheft“ 

behandelt. 

•	 Bitte studieren Sie alle vier Handlungsfelder in dieser Unterlage. Die 

Handlungsfelder bauen aufeinander auf.

•	 Machen Sie sich Notizen, streichen Sie den Text an oder schreiben sich 

Bemerkungen dazu auf.

•	 Markieren Sie in den Arbeitsgesetzen den Beginn der einzelnen 

Gesetze aus der AEVO mit Postits oder anderen Markierungsstreifen.

•	 Markieren Sie sich die Paragraphen und Textpassagen mit einem Text­

marker.

2. Anleitung zur BBC Lernplattform moodle

•	 Zugang zur Plattform (Zugangsdaten erhalten Sie per E-Mail)

•	 Während des Lehrgangs nutzen wir die Inhalte auf der Plattform

3. Einstieg im 1. Online Tag: 

•	 Informationen zu den Prüfungen und den täglichen Lerninhalten

•	 Vorstellungsrunde

•	 Thema 1 – LERNEN

•	 Wie ist mein Lernprozess zum Erfolg?

•	 Wie werde ich mein eigener Lernprozessbegleiter?

•	 Lernstrategien kennen lernen

4. Täglich begleitet der/die Dozent/in Sie durch den Lehrgang per 

ZOOM. 

5. Training des Schriftlichen IHK Prüfungsteils AdA

•	 Sie finden auf der Lernplattform einige IHK Musterprüfungen zum 

Üben

•	 Nutzen Sie auch unsere Empfehlungen zu den geprüften Apps
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Dozenten

Katja Arncken
Erfolgreiche Unternehmens­
beraterin, Coach und 
Dozentin mit reichhaltiger 
Erfahrung in der Aus- und 
Weiterbildung, Prüferin bei 
der IHK.

Klaus-Dieter Kirstein
Sein Credo: praxisorientierte 
Wissensvermittlung dank 
langjähriger Erfahrung als 
Coach und Berater, Prüfer 
in verschiedenen IHK-
Ausschüssen.

Andrea Schauf
Erfahrene Kommunikations­
trainerin und Berufspäda­
gogin (IHK) führt als Lern­
begleiterin kompetent durch 
die Seminare.
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6. Vorbereitung des mündlichen/praktischen IHK Prüfungsteils AdA

•	 Auswahl und Erarbeitung eines Feinlernziels nach der jeweiligen 

Ausbildungsordnung des Berufsbildes

•	 Auswahl der Methode für die Unterweisung

•	 Erstellung des abzugebenden Konzeptes. Nutzen Sie bitte die Informa­

tionen auf der Lernplattform

•	 Es ist sehr wichtig, dass Sie sich als Teilnehmer ausreichend Zeit 

nehmen, um sich in Ruhe mit Ihrem Konzept befassen zu können. Das 

sichert Ihnen eine reibungslose und erfolgreiche Prüfung

•	 Zusendung des erstellten Konzeptes an die Dozenten zur Durchsicht. 

Feedback mit Korrekturen und Hinweisen

Details zum Vorbereitungstag
Es hat sich seit vielen Jahren bewährt, dass die Teilnehmer sich zuerst auf 

die theoretische IHK Prüfung vorbereiten (1. Dienstag im Monat) und 

anschließend auf die praktische/mündliche (ca. 5–20 Tage danach, je 

nach IHK).

Dieser Extra Termin findet in der Regel an einem letzten Donnerstag 

eines Monats (beachten Sie ggfs. Abweichungen bei Feiertagen) statt.

Die Termine finden Sie auf Vorbereitung auf praktische/mündliche 

Prüfung. Sie können Ihren Wunschtermin aus einem sehr großen Angebot 

auswählen.

•	 Uhrzeit

Start: 08:30 Uhr – 12:00 Uhr.

•	 Ablauf

Jeder Teilnehmer führt einmal seine vorbereitete Unterweisung durch. Der 

Dozent gibt dazu Feedback. Zudem gibt es Lern- und Übungsphasen, um 

Korrekturen und Feinschliff vorzunehmen. Auch ein Fachgespräch wird 

simuliert.

•	 Wichtig vorab:

Sie können Ihr Konzept zur Durchsicht per E-Mail an info@bbc-nrw.de

senden, bitte mindestens 7 Tage vor dem Vorbereitungstag/-termin 

zusenden, damit die Dozenten noch Gelegenheit zur detaillierten 

Durchsicht finden.

Prüfungstermine der IHK
Die Prüfung bei der IHK Essen findet in der Regel alle 4 Wochen statt. 

Für terminliche Abweichungen informieren Sie sich bitte bei Ihrer 

zuständigen IHK. Die Anmeldung zur IHK Prüfung muss 5 Wochen vor 

dem gewünschten Prüfungstermin erfolgen.
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Die Anmeldung bei den IHK‘s in Neuss, Düsseldorf und Duisburg können 

nur über die jeweilige IHK Website erfolgen. Die IHK Essen und Dortmund 

stellen noch ein Anmelde Formular zur Verfügung. Mit Zusendung der 

Teilnahmebestätigung und den Schulungsunterlagen erhalten Sie auch das 

Anmeldeformular.

Ihre Ansprechpartner bei der IHK: 

IHK zu Essen IHK zu Duisburg

Am Waldthausenpark 2 
45127 Essen

Mercatorstraße 22-24
47051 Duisburg

Laura Ollesch
Tel: 0201 18 92-222 Tel: 0203 28 21-0
laura.ollesch@essen.ihk.de ihk@niederrhein.ihk.de

IHK zu Köln Geschäftsstelle  
Oberberg

IHK zu Düsseldorf

Talstraße 11
51643 Gummersbach

Ernst-Schneider-Platz 1 
40212 Düsseldorf

Adriana Jacob
Tel: 02261 81 01-9966 Tel: 0211 35 57-0
adriana.jacob@koeln.ihk.de kundencenter@duesseldorf.ihk.de

Qualitätssicherung
Neben einer angenehmen Gruppengröße – wir begrenzen die Gruppen 

auf acht – sind unsere Dozenten hochqualifiziert und unterrichten nach 

den Empfehlungen und Unterlagen des DIHK.

Gebühren
Teilnahmegebühr: 690,– €, einschl. Buch zur persönlichen Vorbereitung, 

Handouts, kleines Catering und Getränke.

Der Lehrgang ist von der Umsatzsteuer befreit. Hinzu kommt die IHK-

Prüfungsgebühr in Höhe von ca. 139,– € (IHK Köln), 204,– € (IHK 

Duisburg), 231,– € (IHK Essen) bzw. 240.– € (IHK Düsseldorf). 

Terminliche oder örtliche Änderungen behalten wir uns vor.

BBC Lernplattform
In unseren Seminaren und Lehrgängen arbeiten wir mit der BBC Lern­

plattform. Zugang zur BBC Lernplattform moodle (Zugangsdaten erhalten 

Sie per E-Mail).

Dies hat folgende Vorteile:

•	 die Aufgaben für jeden einzelnen oder auch die Gruppe sind jederzeit 

und von überall abrufbar,

•	 der „rote Faden“ des Lernstoffs ist dort abgebildet,
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•	 es stehen zusätzliche Handouts, Inputs, Checklisten zur Verfügung,

•	 es gibt vorbereitete Dateien, in denen die Ergebnisse eingetragen 

werden können,

•	 die Gruppenergebnis werden auf die BBC Lernplattform geladen, somit 

haben die Teilnehmer Zugriff auf alle erarbeiteten Unterlagen,

•	 die BBC Lernplattform bleibt bis zum Lernabschluss offen.

Lehrgänge Teilzeit Online
Dieser Lehrgang findet an 10 Vormittagen, jeweils von 8:30 bis 12:00 
Uhr statt.

19.Februar .– 01. März      2024 16. – 27. September 	 2024

Vorbereitung auf praktische/mündliche IHK 
Prüfung

25.	 Januar		  2024 29.	 Augus		  2024
28.	 März		  2024 31.	 Oktober	 2024
25.	 April		  2024 30.	 Januar   	 2025
16.	 Mai		  2024
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