Ausbildung der Ausbilder (AdA) EBeBr(

Vorbereitung auf die Ausbildereignungspriifung IHK nach AEVO Business Bildungs Center

SAMSTAGS ONLINE

Sie konnen nur samstags?

Die Ausbildung der Ausbilder kann mehrere Monate dauern, wenn sie
nicht Vollzeit stattfindet. Um Ihnen lange Wartezeiten zu ersparen, bieten BBC Business Bildungs Center
wir die AdA auch samstags an. So kénnen Sie an den Werktagen zur z:jtflbze;lgstsr::e &, Innenhof
Arbeit gehen und trotzdem an einer Aufstiegs-Fortbildung teilnehmen.

Diese Fortbildung richtet sich an alle, die als Ausbilder tatig sein wollen, Telefon: 0201 830946-10
unabhéngig davon, aus welcher Branche Sie kommen. Die Ausbildung der
Ausbilder hat einen besonderen Stellenwert, da sie die Voraussetzung fiir
die Einstellung von Auszubildenden schafft.

Der AdA Lehrgang findet an vier Samstagen, jeweils von 08:30 bis
15:30 Uhr statt.

Infos und Anmeldung:

backoffice@bbc-nrw.de
www.bbc-nrw.de

Hintergrund

Dieser Aufstiegs-Fortbildungslehrgang richtet sich an alle, die als Ausbil-
der verantwortungsvoll tatig werden méchten, unabhédngig davon, aus
welchen beruflichen Bereichen sie kommen (Handwerk, Industrie, Dienst-
leister). Als Ausbilder vermitteln Sie den Auszubildenden die praktischen
Kenntnisse und Fertigkeiten rund um das jeweilige Berufsbild. Mit den im
Lehrgang erworbenen berufs- und arbeitspddagogischen Kenntnissen und
der vor der IHK abgelegten Ausbildereignungsprifung sind Sie bestens fur
die wachsenden betrieblichen Herausforderungen geristet.

Teilnehmerkreis:
Fachkrafte mit ausreichender beruflicher Erfahrung, die in der Berufs-
ausbildung Ausbildungsaufgaben verantwortlich wahrnehmen.

lhr Nutzen

In diesem Kurs erwerben Sie

e die berufs- und arbeitspddagogischen Kenntnisse im Sinne des Berufs-
bildungsgesetzes (BBiG), um junge Menschen auszubilden und zu
fuhren,

e psychologische Kenntnisse, die zur verantwortlichen Ausbildung be-
rechtigen (Ausbildereignung nach AEVO),

e die Kenntnisse und notige Sicherheit, um die praktische Priifung nach
AEVO zu bestehen und im duRerst anspruchsvollen Aufgabengebiet
der betrieblichen Ausbildung Verantwortung zu tbernehmen.

Inhalte

Die berufs- und arbeitspddagogische Eignung umfasst die Kompetenz
zum selbststdndigen Planen, Durchfiihren und Kontrollieren der Berufs-
ausbildung in folgenden Handlungsfeldern:
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Handlungsfeld |

Ausbildungsvoraussetzungen priifen und Ausbildung planen
e Vorteile und Nutzen betrieblicher Ausbildung

e Die Berufsausbildung als Teil des Bildungssystems

e Planung der Ausbildung

e Vorbereitende MaBnahmen

Handlungsfeld Il

Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubildenden
mitwirken

e Ziel und Inhalt der Ausbildungsplanung

e Mitwirkung und Mitbestimmung der Interessenvertretung

e Auswahlkriterien festlegen

e Berufsausbildungsvertrag

Handlungsfeld IlI

Ausbildung durchfiihren

e Ausbildungsmethoden und -medien

e Ausbildungsplan

e Ausbildungsgestaltung

e Leistungsfeststellung und Beurteilungsgesprache

Handlungsfeld IV

Ausbildung abschlieSen

e Vorbereitung von Priifungen
e Zeugnisausstellung

e Mitwirkung an Priifungen

e Beendung der Ausbildung

Lehrgangsunterlagen und Material
Sie erhalten von uns

e AEVO Begleitbuch (Inhalt Handlungsfelder 1-4) als Schulungs-
material, welches es Ihnen ermdéglicht sich vorzubereiten.

e BBC Checkliste mit hilfreichen Informationen, Literatur-
empfehlungen sowie Details zur persénlichen Vorbereitung und zum
Vorbereitungstag/termin.

e |HK Merkblatt zur Ausbildereignungspriifung (praktische Prifung)

e |HK-Anmeldeformular

Detailierter Ablauf - das diirfen Sie erwarten

1. Die Ausbildereignungsverordnung (AEVO) ist in vier Themenkomplexe

(Handlungsfelder) unterteilt.
Diese werden in unseren Lehrgangsunterlagen ,AEVO Begleitheft"
behandelt.
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Wichtiger Hinweis

Forderungsmoglichkeiten
Der Staat und auch die
Bundesldnder bieten Ihnen
verschiedene Moglichkeiten
zur finanziellen Unterstut-
zung. Sprechen Sie uns an,
wir beraten Sie gerne.

Steuern sparen durch

mehr Werbungskosten

Die Fortbildung zum/zur
Ausbilder/in IHK" stellt grds.
eine Fortbildungsmalnahme
in einem ausgetlibten Beruf
dar. Die Fortbildungskosten
stellen Werbungskosten bei
den Einklnften aus nicht-
selbstandiger Arbeit dar und
somit reduziert sich lhre
steuerliche Belastung ent-
sprechend.
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e Bitte studieren Sie alle vier Handlungsfelder in dieser Unterlage. Die
Handlungsfelder bauen aufeinander auf.

e Machen Sie sich Notizen, streichen Sie den Text an oder schreiben sich
Bemerkungen dazu auf.

e Markieren Sie in den Arbeitsgesetzen den Beginn der einzelnen
Gesetze aus der AEVO mit Postits oder anderen Markierungsstreifen.

e Markieren Sie sich die Paragraphen und Textpassagen mit einem
Textmarker.

2. Anleitung zur BBC Lernplattform moodle
e Zugang zur Plattform (Zugangsdaten erhalten Sie per E-Mail)
e Waihrend des Lehrgangs nutzen wir die Inhalte auf der Plattform

3. Einstieg im 1. Online Tag:
e Informationen zu den Priifungen und den téglichen Lerninhalten
e Vorstellungsrunde
e Thema 1 — LERNEN
e Wie ist mein Lernprozess zum Erfolg?
e Wie werde ich mein eigener Lernprozessbegleiter?
e Lernstrategien kennen lernen

4. Jeden der 4 Samstage begleitet der/die Dozent/in Sie durch den Lehr-
gang per ZOOM.

(S

. Training des Schriftlichen IHK Priifungsteils AdA
Sie finden auf der Lernplattform einige IHK Musterpriifungen zum
Uben
Nutzen Sie auch unsere Empfehlungen zu den gepriiften Apps

6. Vorbereitung des miindlichen/praktischen IHK Priifungsteils AdA

e Auswahl und Erarbeitung eines Feinlernziels nach der jeweiligen
Ausbildungsordnung des Berufsbildes

e Auswahl der Methode fir die Unterweisung

e Erstellung des abzugebenden Konzeptes. Nutzen Sie bitte die
Informationen auf der Lernplattform.

e Esist sehr wichtig, dass Sie sich als Teilnehmer ausreichend Zeit
nehmen, um sich in Ruhe mit Ihrem Konzept befassen zu kénnen. Das
sichert Ihnen eine reibungslose und erfolgreiche Priifung

e Zusendung des erstellten Konzeptes an die Dozenten zur Durchsicht.
Feedback mit Korrekturen und Hinweisen.

Details zum Vorbereitungstag
Es hat sich seit vielen Jahren bewdhrt, dass die Teilnehmer sich zuerst
auf die theoretische IHK Prifung vorbereiten und anschliefend auf die
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Dozenten

Katja Arncken

Erfolgreiche Unternehmens-
beraterin, Coach und
Dozentin mit reichhaltiger
Erfahrung in der Aus- und
Weiterbildung, Priiferin bei
der IHK.

Klaus-Dieter Kirstein

Sein Credo: praxisorientierte
Wissensvermittlung dank
langjéhriger Erfahrung als
Coach und Berater, Priifer
in verschiedenen IHK-Aus-
schissen.

Andrea Schauf

Erfahrene Kommunikations-
trainerin und Berufspadago-
gin (IHK) fuhrt als Lernbe-
gleiterin kompetent durch
die Seminare.

ZO0Mm
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praktische/mundliche (ca. 5-20 Tage danach, je nach IHK).

Im Samstagslehrgang nutzen wir den letzten Samstag als Vorbereitung
auf die praktische/mundliche Priifung.

e Ablauf

Jeder Teilnehmer flihrt einmal seine vorbereitete Unterweisung durch. Der
Dozent gibt dazu Feedback. Zudem gibt es Lern- und Ubungsphasen, um
Korrekturen und Feinschliff vorzunehmen. Auch ein Fachgesprach wird
simuliert.

e Wichtig vorab:

Sie kdnnen lhr Konzept zur Durchsicht per E-Mail an info@bbc-nrw.de
senden, bitte mindestens 7 Tage vor dem Vorbereitungstag zusenden,
damit die Dozenten noch Gelegenheit zur detaillierten Durchsicht finden.

Priifungstermine der IHK

Die Prifung bei der IHK Essen findet in der Regel alle 4 Wochen statt. Fir
terminliche Abweichungen informieren Sie sich bitte bei lhrer

zustdndigen IHK. Die Anmeldung zur IHK Priifung muss 5 Wochen vor
dem gewiinschten Priifungstermin erfolgen.

Die Anmeldung bei den IHK's in Neuss, Dusseldorf und Duisburg kénnen
nur Uber die jeweilige IHK Website erfolgen. Die IHK Essen und Dortmund
stellen noch ein Anmelde Formular zur Verfigung. Mit Zusendung der
Teilnahmebestatigung und den Schulungsunterlagen erhalten Sie auch das
Anmeldeformular.

lhre Ansprechpartner bei der IHK:

IHK zu Essen IHK zu Duisburg

Am Waldthausenpark 2 Mercatorstralle 22-24
45127 Essen 47051 Duisburg

Laura Ollesch

Tel: 0201 1892-222 Tel: 0203 2821-0
laura.ollesch@essen.ihk.de ihk@niederrhein.ihk.de

IHK zu Koln Geschaftsstelle IHK zu Diisseldorf

wvaoes)

Oberberg

TalstraBe 11 Ernst-Schneider-Platz 1 i

51643 Gummersbach 40212 Dusseldorf TUVNORD CERT
Adriana Jacob

Tel: 02261 8101-9966 Tel: 0211 3557-0 AZA\]
adriana.jacob@koeln.ihk.de kundencenter@duesseldorf.ihk.de {0i255oner T3

BBC , Lehrgangsbeschreibung AdA_THK_Samstag_ ONLINE_2023%/ Version 5 / 20. Oktober 2022 n



Ausbildung der Ausbilder (AdA) EBeBr(

Vorbereitung auf die Ausbildereignungspriifung IHK nach AEVO Business Bildungs Center

SAMSTAGS ONLINE

QualitatSSiCherung Wissensplattform
Neben einer angenehmen Gruppengréfe — wir begrenzen die Gruppen noodle
auf acht - sind unsere Dozenten hochqualifiziert und unterrichten nach I

den Empfehlungen und Unterlagen des DIHK.

# clevet fon o go =

bbcessen.elearning-home.de 8

Gebiihren
Teilnahmegebiihr: 690,- €, einschl. Buch zur persénlichen Vorbereitung,

Handouts, kleines Catering und Getranke.

Der Lehrgang ist von der Umsatzsteuer befreit. Hinzu kommt die IHK-
Prafungsgebihr in Héhe von ca. 139,— € (IHK KoIn), 204,— € (IHK
Duisburg), 231,- € (IHK Essen) bzw. 240.- € (IHK Dusseldorf).
Terminliche oder &rtliche Anderungen behalten wir uns vor.

BBC Lernplattform

In unseren Seminaren und Lehrgdngen arbeiten wir mit der BBC Lern-
plattform. Zugang zur BBC Lernplattform moodle (Zugangsdaten erhalten
Sie per E-Mail).

Dies hat folgende Vorteile:

e die Aufgaben fiir jeden einzelnen oder auch die Gruppe sind
jederzeit und von lberall abrufbar,

e der ,rote Faden" des Lernstoffs ist dort abgebildet,

e es stehen zusatzliche Handouts, Inputs, Checklisten zur Verfiigung,

e es gibt vorbereitete Dateien, in denen die Ergebnisse eingetragen
werden kdénnen,

e die Gruppenergebnis werden auf die BBC Lernplattform geladen, somit
haben die Teilnehmer Zugriff auf alle erarbeiteten Unterlagen,

e die BBC Lernplattform bleibt bis zum Lernabschluss offen.

Lehrgdange Samstags

Dieser Lehrgang findet an 4 Samstagen, jeweils von 08:30 bis 15:30 Uhr
statt.

18. und 25. Februar; 04. und 11. Marz 2023
05.,12., 19. und 26. August 2023
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